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	执法
类别
	执法
事项
	记录事项
	记录场所
	执法
部门
	记录人
	记录过程
	备注

	行政
处罚
	投诉举报
	受理、核查
	受理、核查现场
	公共法律服务室
	执法
人员
	依法对投诉、举报事项受理核查全程记录
	

	
	现场检查
	现场（抽样）检查过程
	执法现场
	公共法律服务室
	执法
人员
	依法对当事人现场检查全过程记录
	

	
	询问调查
	询问当事人过程
	询问现场
	公共法律服务室
	执法
人员
	依法询问当事人，当事人进行陈述全过程记录
	

	
	提供证据资料
	调取案件证据材料过程
	调查现场
	公共法律服务室
	执法
人员
	依法调取、收集案件证据材料全过程记录（书证无证、视听资料、电子证据、检验报告等）
	

	
	听证
	举行听证全过程
	听证现场
	公共法律服务室
	执法
人员
	依法对听证会全过程记录
	

	
	送达
	执法文书送达
全过程
	送达现场
	公共法律服务室
	执法
人员
	依法对执法文书送达方式、签收情况的过程记录
	



